BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC NHA TRANG Péc lip - Tw do - Hanh phic
S6: /14§ /QD-DHNT Khdnh Hoa, ngay./<thdng 02 nim 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh phén cip quén ly dao tao sau dai hoc
cia Truong Dai hoec Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC NHA TRANG

Can ¢t Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ctia Thi tuéng Chinh phi vé vige
thanh ldp va quy dinh nhiém vy, quyén han cta Truong Thiy san nay la Truong Dai
hoc Nha Trang;

Can ctr Quyét dinh s6 527/QD-DHNT ngay 12/6/2017 cia Hiéu trudng Trudng
Pai hoc Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché td chire va hoat dong cia Trudng Pai
hoc Nha Trang;

Cin cr Quyét dinh sb 100/QD-DHNT ngay 07/02/2018 cia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Nha Trang ve viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhi¢m vu cta cac
don vi truc thuge Truong Pai hoc Nha Trang;

Cin ctr Quyét dinh s& Quyét dinh sb 1112/QD-DHNT ngay 30/10/2014 cia
Hi¢u trudng Truong Dai hoc Nha Trang vé viée ban hanh Quy dinh dao tao trinh do
thac si va Quyét dinh ) 728/QD-DHNT ngay 13/8/2015 ctia Hi¢u truong Trudng Pai

hoc Nha Trang vé viéc sira ddi, b6 sung mot s diéu ciia Quy dinh dao tao trinh do
thac si;

Cén ctr Quyét dinh s6 597/QD-DHNT ngay 03/7/2017 cia Higu truong Trudng
Dai hoc Nha Trang vé vi¢c ban hanh Quy dinh dao tao trinh dd tién si;
Xét dé nghi cia Trudng phong Pao tao Sau dai hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh phin cé"lp quin ly dao tao sau dai hoc cua
Truong Dai hoc Nha Trang.

Diéu 2. Quy?:t dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky, cac quy dinh trudc day trai
vOi Quy dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyél
dinh nay./. <

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luwu VT, SPH.




QUY PINH
PHAN CAP QUAN LY PAO TAO SAU PAI HQC
CUA TRUONG PAI HQC NHA TRANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 M9 /QP-DHNT ngay 42 /02/2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang)

TT. CONG VIEC PHAN CONG THUC HIEN
TRUONG | KHOA/VIEN | BO MON
I. |KE HOACH VA CHUONG TRINH PAO TAO
| X.ﬁy dung ké hoach dai han, trung han va Chu tri Tham gia Tham gia
hang nam.
Chu tri
(SbH, TCHC, ‘ )
A - G, . KHCN, Ho1 dong xdy dung ho so
2 | Xay dung B¢ an m¢ nganh dao tao. TNTH. md nganh
PVTH, TV,
bBCL)
bl Hoi dong xdy dung, cép
3 | Xay dung, cap nhat CTDT. (SBH, ' nhi CTD'T '
DbBCL)
i Duyét ‘ Phén cong
4 | Xay dung, cip nhdt dé cuong HP. Tham dinh GV thuc
hi¢n
5 |Quanly CTDT va dé cuong HP. Chu tri Thue hién Thuc hién
6 | Tu danh gia va kiém dinh CTDT i Hoi dong tu dénh gia CTDT
1 i 1
: g ! (PBCL) Q1 .dong 1t g
II. |TUYEN SINH
1 | Xéc dinh quy md tuyén sinh. Chu tri Pé nghi
2 | Lap ké hoach tuyén sinh. Chu tri Tham gia
3 | Thong bdo va quang bé tuyén sinh. Chu tri Tham gia Tham gia
Phat hanh, tiép nhén hd so dang ky dy thi,
4 | du tuyén; xdc minh vin bfing, xét mién thi Thue hién
mdn Ngoai ngir, ddi tugng wu tién.
5 | T6 chuc thi tuyén, xét tuyén. Hoi ddng tuyén sinh thac si, tién si.
Chu tri
6 | T6 chirc nhap hoc. (SBH,
KHTC, TV)
A v % .. 4 3 Ch’ i
7 TO chire l¢ khai giang va sinh hoat dau L : :
khéa. (SBH, Tham gia Tham gia

CTSV, TV)




III. [PAO TAO THAC Si
1 Xay dung ké hoach dao tao khoa hoc, nim Thye hign
hoc.
2 | Thanh lap 16p khoa hoc. Thuce hién
3 |DPang ky chuyén nganh, loai CTDT. Thuc hién
Pé nghi
4 | Lap thoi khoa biéu hoc ky. Chu tri Pé nghi voi
khoa/vién
5 | Phan cong gidng day, hop dong moi giang. Giam st Thuc hién Dé nghi
Thanh lap l6p HP (cho HV dang ky HP tu
6 | chon, rut bot HP, ddng ky hoc lai, ding ky Thuc hién
chuyén lép HP).
Phén cong
7 | Quan ly hoc tap cta hoc vién. Gidm sat Giam sat GV thuc
hi¢n
8 | T chc thi két thic HP. Chu tri Tham gia Thuc hién
9 T6 chu‘s: choXHV dang ky dé tai ludn vin, Gidm sat ThuoHidn
GV huong dan.
10 | Xét duyét dé tai luan vin. Giam sat Thuc hién
Giao dé tai LV, ngudi huéng din, b mon Z S
1 quan 1y BV Duyss D nghi
12 |Kiém tra tién do thuc hién LV ctia HV. Giam sat Chu tri Thye hién
13 | Nhan va kiém tra hd so bao vé luan vin. Thuye hién
14 | Thanh lap hoi ddng dénh gid LV. Duyét Pé nghi
. =
15 | T chire hoi ddng danh gid LV. Hubngdan, | o hitn
Giam sat
16 | T chirc thAm dinh LV. Thuc hién
Quan ly diém: quan Iy bang diém, x4c nhan o
- két qua hoc tip ctia HV. Thve fien
Xu ly hoc vy: vang hoc, bao luu HP, hoin A
1
8 thi, ving thi, cAm thi, diéu chinh diém. Thiee igh
Xir Iy nhitng thay ddi lién quan dén LV: dbi
dé tai, didu chinh tén dé tai, bd sung va thay i
19 |doi nguoi huéng dén, gla han bao vé, bao vé Duyét bé nghi
som, hodn bdo vé¢, thay ddi thanh vién hoi
dong danh gia.
X ly nhimg thay ddi déi voi HV: nghi hoc
tam thoi, tiép tuc hoc; chuyén dbi nganh,
20 | chuyén nganh dao tao, loai chwong trinh, Thuc hién

hinh thirc dao tao, dia diém dao tao; chuyén
¢o s¢ dao tao; théi hoc; bude thoi hoc.




IV. |[PAO TAO TIEN Si
Giao dé tai LA, chuyén dé tién s, ngudi . A .
s ; t bé ngh
1| huéng d&n va b6 mén quan Iy NCS. D i
Xéc dinh danh muc HP bd sung & trinh d6 } Dé nghi
2 |PH va ThS, lap ké hoach dao tao, thoi khéa Chu tri D¢ nghi VOl
biéu cho NCS. khoa/vién
3 | T6 chuc thi két thuc HP. Chu tri Tham gia Thue hién
Quan ly dié’m: bang diém gbc, nhép diém, it
4 xac nhén két qua hoc tap ctia NCS. Thye hién
Thanh 1ap hoi dong danh gia: d& cuong LA, .
5 | tiéu lufn tong, quan, chuyén dé va LA cép co | Duyét Dé nghi
s&; thay dbi thanh vién Hoi dong.
- x
6 To chirc danh gid: dé cuong LA, tiéu ludn Htrg,ng df;m, Thuehidh
tong quan, chuyén d& va LA clp co so. Gidm sat
7| T4 chite phan bién doc lap LA Thye hign
hire 1én doc l1a .
O C p an ¥ v . p (GH)
Thanh 1ap hoi dong danh gia LA Cdp & A :
. Truong, thay doi thanh vién Hoi ddng. The Do ngh
9 | T6 chire danh gid LA cip Truong. Thue hién
10 | T6 chire thim dinh LA. Thuc hi¢n
1 K1?111 tra tién d§ hoc tap, nghién ctru ctia Gidm sat Chit tri Thielida
NCS.
Xir ly hoc vy: ving hoc, hofin thi, vang thi,
12 | cdm thi, bao luu HP, diéu chinh diém, gia Thuyc hién
han hoc tép.
Xt ly nhitng thay déi dbi v6i NCS: nghi
hoc tam thoi, chuyén chuyén nganh dao tao,
13 hinh thirc dao tao, chuyén co s¢ dao tao, Thy hign
chuyén xubng chuong trinh thac si, dimg
dao tao, thoi hoc, bude théi hoc, gia han hoc
tap.
Xir Iy nhitng thay di lién quan dén LA: déi
huéng nghién ct, doi dé tai, dleu chinh tén
14 | dé tai, diéu chinh chuyén dé tién si, thay dbi Duyét Dé nghi
hogic bd sung ngudi huéng dan, bao vé som,
trinh ludn 4n sau thoi han dao tao.
V. | TAI CHINH
Thuc hién
1 uy dinh murc hoc phi tirng nam hoc. ' '
Quy ¢ phi timg ; (KHTC)
) l(]Qoucy dinh mire kinh phi bd sung tirng nam Thwe:ién

Thong bdo thu hoc phi va kinh phi bd sung.

Thuc hién




4 | Géan hoc phi va kinh phi b6 sung. Thuyc hién
5| Thu va quan Iy hoe phi va kinh phi b A
c 0 ng.
u va quan ly hoc phi va kinh phi b6 sung (KHTC)
f s AT 3A : B aAc
6 Thanh todn cac hoi dong danh gia, tham Thue hidn
dinh.
Lap va thanh 1y hop ddng v6i céan bo ngoai | Huong dan,
truong: moi giang, huéng dan LV, chuyén Giam sat Thue hid
i dé tién si, LA va tham gia cdc hji ddng dénh (KHTC, o ik
gi4, thim dinh. SPH)
8 |Xéc nhan khéi lugng cong viée (dao tao Thue hién
SPH) ctia GV tung hoc k¥, nim hoc. ' ' !
VL. |[TOT NGHIEP VA CAP BANG
1 Xac minh véang bing, chimng chi ngoai ngfr The hién
dé xét tot nghiép.
2 | Xét tét nghiép. Hoi dong xét tot n%hlgg dzio tao trinh do
thac si, tién si
3 Xac nhén tot nghiép, cong khai danh sich Thire hitn
t6t nghiép trén website.
P Y o Thuec hién
4 | Cap, cap doi, quan ly phoi bang. (B-B CL.)
5 In bing, quan ly bing, cap béng, xac nhdn Thite hidii
ban sao bing, x4c nhan cap bing.
6 | Cap bang diém toan khoa. Thuc hién
_ Chu tri Tham gia
7 | T6 chue 18 tbt nghiép. (CTSV,
SPH)
VIL | CONG TAC KHAC
Dé nghi
| | Bién soan, bién dich gido trinh va tai ligu Chu tri D3 nohi Vi
tham khéo. (PPT) g khoa/vién,
Thuc hién
£ o x Dé nghi
2 | Lua chon gido trinh va tai liéu tham khéo. Chu tri Than} dml} va vGi
Dé nghi i~
khoa/vién
3 (?‘uan Iy, luu trit, cdp nhat hoé so va dit liéu Thye Kién
a0 tao.
4 | Thong ké sb liéu dao tao hang quy. Thuc hi¢n
& an ly 1y lich khoa hoc c ké ca . . ;
5 t%lijnlr; g);ﬁmyg)!.c CRpCINE GV (e o Thuc hién Thyc hién | Thuc hién
Cong ai tré i i %
6 Ong khai trén website ctia Truong theo Thise hisii

quy dinh.




1.

7 | Bdo céo theo quy dinh va yéu céu. Thuc hién
. . Giam sat ... | Thyc hién
g T chire sinh hoat hoc thudt, hdi thao khoa (KHCN "l:huc hién (& e ép b6
3 cap khoa/vién :
bige. SPH) P ¥ | nbn)
Hudng dan,
T6 chire thi nghiém, thuc hanh cdc ndi dung | Glam sat : ¥
> T : Tha Thuc hign
? cua HP, dé tai LV, dé tai LA. (TNTH, am.Ele , .
SBH)
Chu tri
10 Léy y kién HV, NCS vé& HP va CTDT. (bBCL, Tham gia
SbH)
11 | Quan 1y HY va NCS quéc tich nué - Thuc hién
: a udc tich nudc ngoai.
uan ly v q i g (LTHN)
5 " o & Thuyce hién
12 | Luu trit va dua LV, LA 1&én Thu vién so.
(TV)
- A - 4 .4 v ik ThUC hlén
13 Kiém tra, thanh tra; giai quyeét khicu nai, td (SDH
céo va xu ly vi pham. TCHC,)
14 | Céc cong viée khac. Thuc hién
Ghi chua:

Trong cot Phan c¢dng phu trich: & cip Trudng néu khong ghi chu gi dugce hiéu la

Phong Diao tao Sau Pai hoe dam nhén.

2.

Cic chir viét tit:

s GH: Gidam hi¢u

* SDH: Phong Pao tao Sau dai hoc

* DPBCL: Phong Dam bao chit lugng — Khao thi
« DPT: Phong Pao tao Pai hoc

* CTSV: Phong Cong tac Chinh trj - Sinh vién
* HTDN: Phong Hop tac - Bi ngoai

» KHCN: Phong Khoa hoc - Cong nghé

= KHTC: Phong Ké Hoach - Tai chinh

» TNTH: Trung tdm Thi nghiém - Thyc hanh

« PVTH: Trung tdm Phuc vy Trudng hoc

s TV: Thu vién

« CTDBT: Chuong trinh dao tao

» GV: Giang vién

* NCS: Nghién ctru sinh




HV: Hoc vién cao hoc

LA: Luédn an
LY Luén van
HP: Hoc phan
bH: Pai hoc
ThS: Thac si

Giai thich cac thuft ngir

Chu tri: chiu trach nhiém chinh trong di¢u hanh c6ng viée.

Dé nghi: dua ra (nhitng) phuong an dé cip trén xem xét, quyét dinh.
Giam sat: theo doi xem cong viée c6 duge ﬂu_rc hién ding qui dinh khong.
Tham gia: gop phén vao mét cong viée cu thé do cép truong b chiec.
Thuc hién: bing cac hoat dong cu thé dé hoan thanh cong viée dugc giao.
Duyét: xem xét va dong y d& nghi do cdp duéi trinh 1én.

Hudéng dan: cach thie tién hanh cong viée dam bio ding quy dinh.




